大中专毕业生转正定级审批表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	籍  贯
	
	参加工作时间
	
	学  历
	

	毕业院校
及时间
	
	所学专业
	

	见习期
工资标准
	
	见习期
起止时间
	

	工作单位
	
	入党时间
	

	本

人

简

历
	

	组

织

鉴

定
	

	单
位
意
见
	                                （公章）
                                 年    月    日

	审
批
意
见
	同意按期转正，职务确定为        ，月工资标准确定为             

	
	机关单位
	职务
工资
	级别
工资
	基础
工资
	工龄
工资
	保留津补贴
	合  计

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	事业单位
	职务（技术等级）工资
	津  贴
	保留津补贴
	合  计

	
	
	
	
	
	

	
	从  年  月  日起执行。
                                          年   月   日

	备  注
	表后附本人转正定级申请一份（手写体）。


填表说明:
1、 本人简历以上栏目（除见习期工资标准栏不填外）由申请人根据本人情况认真填写。
2、 组织鉴定栏和单位意见栏由申请人所在工作单位填写。组织鉴定栏由申请人所在工作单位根据申请人在新参加工作一年内的工作表现、思想和业务学习情况做出公正、客观的考核评价，单位意见由工作单位根据见习期考核结果填写是否同意按期转正定级，并加盖单位公章。

3、 审批意见栏由人事代理部门即杨凌示范区人才交流服务中心填写，申请人及申请人所在工作单位不得填写。

4、 上报转正定级表时，附申请人个人转正申请一份（手写体），个人转正申请的内容是个人基本情况，见习期内工作业绩情况、申请转正等。
5、 转正定级表所填写的内容不得有涂改痕迹。

